
 

1. Selecionar a opção “Declaração de Mercadoria” 

 

 

2. Selecionar a opção “Adicionar Documento” 

 

 



3. É apresentado o documento abaixo, onde não existe necessidade de inserir nenhum 
elemento, sendo que as enƟdades abaixo já aparecem por defeito aquando do 
preenchimento dos dados na criação da escala. 

 

 

4. Clicar em “Dados do Manifesto” e irá aparecer um menu lateral com os campos que devem 
ser preenchidos obrigatoriamente. 

 

 

 

 

  



Menu lateral com os campos preenchidos:

  

Após este preenchimento, os dados do Manifesto estão concluídos. 

 

5. Documentos de Transporte 

No Documento de Transporte, selecionar a opção “Adicionar Doc. De Transporte”. 

  

 

No documento de Transporte, clicar em “Dados Gerais” 

 

Preencher os campos a amarelo: 

 

 

 



 

6. EnƟdades, selecionar a opção “Adicionar EnƟdades”. 

 

 

Preencher os campos a cor amarela: 

 

 

  



Neste caso devem indicar pelo menos o Agente Carga, Carregador/Expedidor e  
Consignatário/Destinatário. 

 

7. Movimentação, neste Menu devem pelo menos inserir a informação indicada abaixo, 
clicando nos “Locais de Movimentação”. 

 

 

 

Terminado este procedimento, o procedimento a seguir é o preenchimento das ParƟdas e 
Equipamentos. 

  



8. ParƟdas e Equipamentos, clicar na opção “Nova ParƟda”. 

 

 

Dentro da Nova ParƟda, clicar em “Dados Gerais”. 

 

 

Preencher o campo a amarelo: 

 

  



Dentro da Nova ParƟda, clicar em “Mercadoria”. 

 

Preencher os campos a amarelo: 

 

Dentro da Nova ParƟda, clicar em “Adicionar EnƟdade”. 

 

Preencher os campos a amarelo: 



 

 

Dentro da Nova ParƟda, clicar em “Adicionar Documentos de Transporte Precedentes”. 

 

Preencher os campos a amarelo: 

 

  



Dentro da Nova ParƟda, clicar em “Adicionar Informação”. 

 

 

Preencher os campos a amarelo: 

 

 

Após o preenchimento destes campos, a parƟda está finalizada, falta inserir a informação relaƟva ao 
equipamento. 

 

9. Equipamento, clicar em “Adicionar Equip.”. 

 

Preencher os campos a amarelo: 

 



Após o preenchimento dos detalhes do equipamento, fecham o documento de transporte. 

 

 

Dentro do Manifesto, procedem à gravação, Validação e depois enviar. 

 

 

Após o envio do manifesto aguardam a resposta, se for aceite o mesmo deverá apresentar-se da 
seguinte forma: 



 

 

 


